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1) Per entrar a la vostra àrea privada.  
 

Des de la Home (pàgina principal del portal www.viureagirona.cat), 
cliqueu  “ AREA PRIVADA”. 

 
  

 
 
 

 

2) Reconeixement del client.   
 

Introduïu la vostra clau d’usuari  i la vostra contrasenya , i clicleu a 
Entrar. Molt important: Fixeu-vos sobretot en les m ajúscules i 
minúscules, perquè sinó al cinquè intent el sistema  es bloquejarà 
per seguretat, i només serà el cap àrea o departame nt tècnic que el 
podrà desblocar.  

 
Si marqueu “RECORDAR CONTRASENYA ", no la haureu de tornar a 
posar i sempre quedarà la sessió oberta. Però, qualsevol persona des 
del mateix ordinador, podrà entrar a la vostra àrea privada sense l'usuari 
i contrasenya.  
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3) Àrea Privada.  
 

Un cop dintre la vostra àrea privada, tot el que introduïu o modifiqueu a 
partir d'aquest moment, quedarà gravat al portal només  si arribeu al final 
de l'àrea corresponent i fent clic el botó FINALITZAR . A partir d'aquest 
moment teniu que clicar el boto que posa Producte per seguir el procés 
d'introducció o modificació d'un PRODUCTE.  
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4) Introducció del Producte.   
 

Si voleu introduir un nou producte cliqueu el botó que posa NOU. Si 
voleu modificar, deshabilitar, eliminar o clonar un producte ja introduït 
marqueu el producte fins que es posi en gris i després cliqueu el botó 
corresponent al que voleu fer i procediu. 
 

 

 
 
 
 

5) Introducció de les dades del Producte.   
 
 

a) Introduir el nom del producte.  
 

Al apartat “ DESCRIPCIÓ RESUMIDA”   el que anoteu serà el que sortirà 
sota de la fotografia a la pantalla principal del portal. La “ DESCRIPCIO 
COMPLETA”  ha de ser diferent a la curta i serà la que sortirà, tot seguit 
a la descripció curta, quan el client vulgui saber més del producte.  
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Si voleu la traducció automàtica, cliqueu “Introduir les dades en 
múltiples idiomes”,  i s’obriran el resta de pestanyes dels diferents 
idiomes, una vegada introduïu la descripció, i sense treure el cursor de la 
casella, feu una combinació de tecles al vostre teclat Ctrl+0 (cero), i ho 
traduirà. 

 
 

 
 
 

b) Paraules clau i idiomes. 
 

És molt important que posis quinze paraules clau, o les màximes que 
puguis del producte, (exemple: per un cotxe: model, marca, 
cilindrada, any, si es nou o de segona mà, i sobretot la població) per 
a que així Google localitzi aquest producte. Després cliqueu en el 
clip per afegir la fotografia principal del producte. Quan acabem 
cliqueu a la part superior SEGÜENT. 

 
Si voleu la traducció automàtica, cliqueu “Introduir les dades en 
múltiples idiomes”,  i s’obriran el resta de pestanyes dels diferents 
idiomes, una vegada introduïu la descripció, i sense treure el cursor 
de la casella, feu una combinació de tecles al vostre teclat Ctrl+0 
(cero), i ho traduirà. 
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6) Fotografía Principal.  
 

Cliqueu el clip , s'obrirà una finestra per buscar al vostre PC la fotografia, es 
important que sigui una fotografia no massa petita ni molt gran. 
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7) Introducció del preu.   
 

Introduir el preu del producte en el "PREU DE VENDA”. Sota el “ text del 
preu de venda”  anoteu les unitat a que es refereix el preu com ara 
litres, unitats, etc. Si el preu és d'”oferta” , l'heu de posar sota, d'aquesta 
manera figurarà el preu normal ratllat i en negre, i el preu d'oferta sense 
ratllar i en vermell. Quan poseu el preu no cal que poseu el símbol 
d'Euro, ja que el sistema l'introdueix automàticament. Les unitats s'han 
de posar sense punts  (1.200 NO, seran 1200 SI), i els cèntims amb 
coma .  
 
Si voleu la traducció automàtica, cliqueu “Introduir les dades en 
múltiples idiomes”,  i s’obriran el resta de pestanyes dels diferents 
idiomes, una vegada introduïu la descripció, i sense treure el cursor de la 
casella, feu una combinació de tecles al vostre teclat Ctrl+0 (cero ), i ho 
traduirà. 

 
Desprès cliqueu SEGÜENT. 
 
 

 
 
 
 

Si voleu posar unes paraules prèvies al preu  (en aquest exemple el 
preu es de 0,5€), per exemple “Des de” teniu que fer lo següent: 
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A la descripció del preu poseu les paraules (Des de), desprès poseu {0} i 
desprès si voleu un altre text post -  preu (exemple: a 25 €), Des de {0} a 
25 €, voldrà dir “Des de 0,5 € a 25 €. 

 
El caràcter “{“ es fa amb la combinació de tecles A lt Gr (al costat 
dret de la barra d’espai) + l’accent tancat, i el c aràcter “}” es Alt Gr + 
ç. 
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8) Introducció de les categories de Producte.   
 
Seleccionar i marcar la categoria adequada al seu producte. En podeu 
marcar més d'una. En acabar cliqueu a SEGÜENT. 
 

 

 
 
 
 

9) Introducció de les fotografies addicionals.  
 

Cliqueu en el botó de NOU (es refereix a noves fotografies), i podrem 
introduir fins a 6 fotografies més per producte, sense comptar la de 
capçalera. 
 
Cliqueu el clip per afegir una fotografia, seleccioneu-la i obriu-la. 
Automàticament aquesta fotografia pujar al servidor i apareixerà a la 
pantalla. És molt IMPORTANT, que després cliqueu al disquet que 
apareix a la part esquerra per salvar la imatge, ja que si no ho féssim no 
salvaria aquesta foto. Per introduir més fotografies, repetiu aquest 
mateix procés. El sistema bloqueja l'accés si hem arribat al límit de 6 
fotografies extres. També podeu introduir text i descripció a les 
fotografies, sempre de salvar la foto (abans de clicar al disquet). 
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Cliqueu el clip  per afegir una fotografia, seleccioneu-la i obriu-la. 
Automàticament aquesta fotografia pujar al servidor i apareixerà a la 
pantalla.  

 
 

 
 



 

 

Innovative Social Network S.L.  Oficina 972.116.444 – Servei Tècnic 661.903.940 
suporttecnic@viurea.com  Administració 972.11.64.44 administracio@viurea.com 

Facturació: facturacio@viurea.com 
 

 
 
 
 
 

És molt IMPORTANT , que després cliqueu al disquet  que apareix a la 
part esquerra per salvar la imatge, ja que si no ho féssim no salvaria 
aquesta foto .  
 
Per introduir més fotografies, repetiu aquest mateix procés. El sistema 
bloqueja l'accés si hem arribat al límit de 6 fotografies extres.  També 
podeu introduir text i descripció a les fotografies, sempre abans de salvar 
la foto (abans de clicar al disquet). 
 

 
 

 
 

 

10) Visualització de les dades introduïdes del 
producte i finalització.  
 

Si voleu que els vostres productes es pengin a Twitter, nomes heu de 
clicar a postear en Twitter. 
Reviseu totes les dades del producte i cliqueu a FINALITZAR. 
MOLT IMPORTANT:  Si no arribeu fins aquesta pantalla i no 
FINALITZEU, NO ES GUARDARA EL PRODUCTE O ELS CANVIS 
QUE HAGUEU FET. 
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11) Visualització dels productes de l'empresa.  
 

Sortija el producte que acabeu de introduir en el sistema. Si voleu posar 
un altre nomes teniu que clicar a NOU per començar el procés 
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Gracies per la seva atenció. 

 
Per qualsevol consulta truqueu al vostre 
Cap d’àrea, al 972.116.444, o envieu un 

e-mail a: suporttecnic@viurea.com  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’equip de ................  

 


